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1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения Ростовской области «Миллеровский казачий кадетский профессиональный техникум» (далее - техникум) разработаны в соответствии с Федеральным Законом  от 29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

1.2. Цель:  способствовать правильной организации образовательного процесса  в техникуме.
1.3. Задачи: 

 - формирование у обучающихся техникума гражданской позиции, развитие    ответственности, самостоятельности; 

 - повышение качества обучения и воспитания;

 - укрепление учебной дисциплины.

2. Права обучающихся:

 2.1. Обучающиеся техникума  имеют право на:

2.1.1. Предоставление условий для обучения с учетом особенностей их психофизического развития и состояния здоровья, в том числе получение социально-педагогической и психологической помощи, бесплатной психолого-медико-педагогической коррекции;
2.1.2. Выбор занятий дополнительного образования (необязательных для данного уровня образования, профессии, специальности или направления подготовки) и элективных (избираемых в обязательном порядке) учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) из перечня, предлагаемого техникумом;

2.1.3. Освоение наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами (модулями) по осваиваемой образовательной программе любых других учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в техникуме, в установленном им порядке, а также преподаваемых в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), одновременное освоение нескольких основных профессиональных образовательных программ;

2.1.4. Зачет, в установленном им порядке результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность;

2.1.5. Отсрочку от призыва на военную службу, предоставляемую в соответствии с Федеральным законом от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;

2.1.6. Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;

2.1.7. Свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;

2.1.8. Каникулы - плановые перерывы при получении образования для отдыха и иных социальных целей в соответствии с законодательством об образовании и календарным учебным графиком;

2.1.9. Академический отпуск в порядке и по основаниям, которые установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, а также отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет в порядке, установленном федеральными законами;

2.1.10. Перевод для получения образования по другой профессии, специальности и (или) направлению подготовки, по другой форме обучения в порядке, установленном законодательством об образовании;

2.1.11. Перевод в другую образовательную организацию, реализующую образовательную программу соответствующего уровня, в порядке, предусмотренном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования;

2.1.12. Восстановление для получения образования в техникуме в порядке, установленном законодательством об образовании;

2.1.17. Участие в управлении техникумом в порядке, установленном  уставом;

2.1.13. Ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в техникуме;

2.1.14. Обжалование актов техникума в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

2.1.15. Бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной, производственной, научной базой техникума;

2.1.16. Пользование в порядке, установленном локальными нормативными актами, лечебно-оздоровительной инфраструктурой, объектами культуры и объектами спорта техникума;

2.1.17. Развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, физкультурных мероприятиях, спортивных мероприятиях, в том числе в официальных спортивных соревнованиях, и других массовых мероприятиях;          

2.1.18. Поощрение за успехи в учебной, физкультурной, спортивной, общественной, научной, научно-технической, творческой, экспериментальной и инновационной деятельности;

2.1.19. Совмещение получения образования с работой без ущерба для освоения образовательной программы, выполнения индивидуального учебного плана;

2.1.20. Получение информации от техникума о положении в сфере занятости населения Российской Федерации по осваиваемым ими профессиям, специальностям и направлениям подготовки;

2.1.21. Иные академические права, предусмотренные настоящим Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными актами.

2.2. Обучающимся предоставляются следующие меры социальной поддержки и стимулирования:

2.2.1. Полное государственное обеспечение, в том числе обеспечение одеждой, обувью, жестким и мягким инвентарем, в случаях и в порядке, которые установлены федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

2.2.2. Обеспечение питанием в случаях и в порядке, которые установлены федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

2.2.3. Предоставление в соответствии с Законом «Об образовании в Российской Федерации» и жилищным законодательством жилых помещений в общежитиях;

2.2.4. Получение стипендий, материальной помощи и других денежных выплат, предусмотренных законодательством об образовании;

2.2.5. Иные меры социальной поддержки, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, правовыми актами органов местного самоуправления, локальными нормативными актами.

2.3. Обучающиеся имеют право на посещение по своему выбору мероприятий, которые проводятся в техникуме, и не предусмотрены учебным планом, в порядке, установленном локальными нормативными актами. Привлечение обучающихся без их согласия и несовершеннолетних обучающихся без согласия их родителей (законных представителей) к труду, не предусмотренному образовательной программой, запрещается.

2.4. Обучающиеся имеют право на участие в общественных объединениях, в том числе в профессиональных союзах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также на создание общественных объединений обучающихся в установленном федеральным законом порядке.

2.5. Принуждение обучающихся, к вступлению в общественные объединения, в том числе в политические партии, а также принудительное привлечение их к деятельности этих объединений и участию в агитационных кампаниях и политических акциях не допускается.

2.6. Техникум обеспечивает обучающихся за счет бюджетных ассигнований, субъекта Российской Федерации стипендией, жилыми помещениями в общежитиях, а также осуществляют другие меры их социальной поддержки, предусмотренные настоящим Федеральным законом и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.7. В случае прекращения деятельности техникума, аннулирования соответствующей лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе учредитель обеспечивают перевод совершеннолетних обучающихся с их согласия и несовершеннолетних обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности. В случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки учредитель обеспечивают перевод по заявлению совершеннолетних обучающихся, несовершеннолетних обучающихся по заявлению их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию основным образовательным программам соответствующих уровня и направленности. Порядок и условия осуществления такого перевода устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

3. Обязанности обучающихся

3.1. Обучающиеся обязаны:
3.1.1. Добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы;

3.1.2. Выполнять требования устава техникума, правил внутреннего распорядка, правил проживания в общежитии и  иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;

3.1.3. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;

3.1.4. Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников техникума, не создавать препятствий для получения образования другими обучающимися;

3.1.5. Бережно относиться к имуществу техникума. 

3.2. Дисциплина в техникуме, поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников. Применение физического и (или) психического насилия по отношению к обучающимся не допускается.

3.3. За неисполнение или нарушение устава техникума, правил внутреннего распорядка, правил проживания в общежитии и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из техникума.

3.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком.

3.5. При выборе меры дисциплинарного взыскания техникум, должен учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся, советов родителей.

3.6. По решению техникума, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из техникума, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в техникуме, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников техникума, а также нормальное функционирование техникума.

3.7. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

3.8. Техникум, незамедлительно обязан проинформировать об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, отчисленного из техникума, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.

3.9. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.

3.10. Порядок применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

4. Единые педагогические требования к обучающимся

4.1.  К внешнему виду:

4.1.1. Каждый обучающийся должен являться в техникум опрятно одетым, в отутюженном костюме, спортивная форма не допускается во время уроков теоретического обучения;

4.1.2. Обувь должна быть вычищенной;

4.1.3. Раздеваться в гардеробе быстро, не задерживать товарищей;

4.1.4. Перед уроками привести себя в порядок;

4.1.5. На уроках физкультуры быть в спортивной форме;

4.1.6. Во время занятий учебной и производственной практик обучающиеся должны быть в спецодежде, согласно требованиям ОТ.

4.2. На уроке:

4.2.1. По звонку на урок, занять свое место за столом или рабочем месте и подготовить все необходимое для предстоящих занятий. Входить в аудиторию после звонка можно только с разрешения преподавателя; 

4.2.2. Вставать в классе, когда входит преподаватель, воспитатель или другие старшие лица;

4.2.3. За столом сидеть спокойно, не разваливаться, не оборачиваться;

4.2.4. Когда вызывают к доске, отвечать. Иметь тетрадь с конспектом и с выполненным домашним заданием;

4.2.5.  При желании отвечать на поставленный вопрос, или обращаться с каким либо вопросом к преподавателю нужно поднять руку, стоя задавать вопросы;

4.2.6. Если обучающийся к уроку не подготовлен по уважительной причине, предупредить преподавателя до начала урока;

4.2.7. Звонок с урока дается только для преподавателя. Выходить из аудитории можно лишь после того, как преподаватель объявит, что урок закончен;

4.2.8. Освобожденные на время от уроков физкультуры должны присутствовать на уроке и обязательно получить оценку за теоретический материал;

4.2.9. Запрещается «отпрашиваться» и отпускать обучающихся с уроков;

4.2.10. Обучающиеся, пропустившие занятия, должны представить воспитателю группы, справку от врача о том, что они действительно не могли посещать занятия по причине болезни, или написать объяснительную с указанием причины отсутствия на занятиях.

4.2.11. Если обучающийся во время занятий почувствовал недомогание или боль, он должен обратиться к воспитателю группы  или дежурному работнику техникума. Воспитатель обязан направить больного обучающего на прием к врачу.
4.2.12. Воспитатель группы, может отпустить обучающихся с занятий только по заявлению от родителей, если обучающемуся нет 18 лет.

4.2.13. Запрещается пользоваться мобильными телефонами на уроках. Перед началом урока необходимо отключить мобильный телефон. 
4.3. На переменах и после занятий:

4.3.1. В учебных помещениях соблюдать порядок, не нарушать дисциплину и удерживать своих товарищей от нарушения дисциплины, самовольного ухода с уроков, опоздания на урок, дежурный работник техникума может принять меры и сообщить родителям;

4.3.2. Выполнять требования дежурного работника по техникуму; 

4.3.3. Если на полу помещения увидели бумагу или другой засоряющий предмет, поднять и бросить в урну;

4.4. К речи обучающихся:

4.4.1. Следить за своей речью. Мысли выражать четко и ясно;

4.4.2. Не употреблять нецензурные выражения. За грубость в отношении взрослых и своих товарищей следует дисциплинарное наказание;

4.5. В столовой:

4.5.1. Обед в столовой начинается с открытия столовой дежурным работником техникума;

4.5.2. Приходить в столовую вместе со всей группой обучающихся, питание осуществляется только в присутствии дежурного работника и воспитателя.
4.5.3. После окончания обеда отнести посуду в отведенное место.
4.6. К состоянию учебников, тетрадей и имущества техникума:

4.6.1. Бережно относиться к учебным принадлежностям, мебели, оборудованию, инструменту и всему имуществу техникума;

4.6.2. Пользоваться библиотекой согласно правилами пользования библиотекой.

5. Регламент

5.1. Режим работы:

5.1.1.  В техникуме  учебный год начинается с 1 сентября и заканчивается согласно учебного плана по конкретной профессии и форме  получения образования. Общая продолжительность каникул составляет не менее 10 недель в учебном году при сроке обучения более 1 года и не менее 2 недель в зимний период при сроке обучения 1 год.

5.1.2. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. Объем учебно –производственной нагрузки не должен превышать 36 академических часов в неделю и 6 академических часов в день.

5.1.3. Начало занятий в 8-30.

5.1.4. Занятия идут по расписанию, которое составляет заместитель директора по общеобразовательным дисциплинам и утверждает директор техникума.

5.1.5. Линейки в техникуме проводятся ежедневно (кроме субботы) с 820 до 825. 

5.1.6. Еженедельно по вторникам проводятся классные часы. 

5.1.7. Спортивные секции проводятся в соответствии с расписанием, составленным заместителем директора по учебно-воспитательной работе и утвержденным  директором.

5.1.8. Культурно-массовые воспитательные мероприятия проводятся по плану воспитательной работы после уроков.

5.1.9. Расписание звонков в предпраздничные дни, а также в связи с проведением культурно-массовых воспитательных и спортивно-оздоровительных мероприятий может быть изменено на основании приказа директора техникума.

5.1.10. После окончания занятий в мастерской мастера производственного обучения и преподаватели сопровождают группы на занятия в учебный корпус. 

5.2. Питание в столовой осуществляется в соответствии с «Положением об организации питания обучающихся в техникуме:

5.2.1. Обучающиеся техникума получают горячее питание в столовой по заявке. 
  Питание  обучающихся - сирот и обучающихся, оставшихся без попечения родителей осуществлять в соответствии с законодательством Ростовской области об обучающихся такой категории детей.

5.2.2. Питание в столовой осуществляется по следующему графику:  завтрак 800 – 820,  обед после 5-го и 6-го уроков, ужин 1800 – 1830.
5.2.3. Контроль за организацией питания обучающихся в столовой осуществляет дежурный воспитатель  по столовой.

5.3. Стипендия: 

5.3.1. Ежемесячно обучающиеся техникума  получают стипендию в размере, установленном Правительством Ростовской области. (Стипендия перечисляется на карты).

5.3.2. Дата выдачи стипендии – 27 числа каждого месяца. В том случае, если эти числа выпадают на субботу, воскресенье или праздничные  дни, дата выдачи переносится.

5.3.3. Обучающимся на 1 курсе выдача стипендии только в присутствии  воспитателя.
5.4. Выдача справок:

5.4.1. Справки с места учебы обучающимся выдаются  воспитателем.

5.5. Выдача студенческого билета:

5.5.1. У каждого обучающегося  техникума должен быть студенческий билет, начиная с первого курса. Утверждение студенческих билетов директором техникума  - с 1 по 10 сентября. Студенческие билеты заполняются  воспитателем, регистрируются в учебной части  и сдаются  одновременно на утверждение директору техникума.
5.5.2. В случае утери студенческого билета обучающийся должен написать заявление на имя директора с просьбой зарегистрировать повторный студенческий билет, указав причину утери документа, и подать это заявление секретарю учебной части.

6. Обучающимся запрещается:

6.1. До начала занятий, во время перемен и по окончании занятий во избежание травм бегать по лестницам, коридорам.

6.2. Применять физическую силу для выяснения отношений

6.3. Использовать любые средства и вещества, которые могут привести к взрывам и пожарам.

6.4. Производить любые действия, влекущие опасные последствия для окружающих.

6.5. Приводить посторонних лиц на территорию техникума.
7. Поощрения за успехи в учении:

7.1. За образцовое выполнение обязанностей, успехи в учении, активное участие в общественной жизни и другие достижения администрацией техникума применяются следующие поощрения обучающихся:

7.2. Объявление благодарности.

7.3. Награждение грамотой.

7.4. Награждение похвальным листом.

7.5. Материальным поощрением из стипендиального фонда по представлению воспитателей.
8. Ответственность за нарушение учебной дисциплины:

8.1. Нарушение учебной дисциплины, то есть неисполнение или ненадлежащее исполнение по вине обучающегося возложенных на него обязанностей, влечет за собой применение мер дисциплинарного взыскания.

8.2. За нарушение учебной дисциплины администрация техникума может применять следующие меры дисциплинарного взыскания:

 - замечание;
 - выговор;
- отчисление из техникума согласно п.4 ст. 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. «Об образовании в Российской Федерации».
8.3. Отчисление из техникума в соответствии с п.4 ст. 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. «Об образовании в Российской Федерации» по решению педагогического совета за грубые неоднократные нарушения Устава техникума могут быть подвергнуты обучающиеся достигшие возраста  пятнадцати лет.

 
Под неоднократным нарушением понимается совершение обучающимися, имеющим два или более дисциплинарного взыскания, нового, как правило, грубого нарушения Устава техникума. Грубым нарушением признается нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде причинений ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников, моральный ущерб сотрудникам или обучающимся, посетителей техникума; причинение ущерба имуществу  техникума, имуществу обучающихся, сотрудников, посетителям техникума; дезорганизацию работы техникума как образовательного учреждения.

8.4. Совершеннолетние обучающиеся отчисляются из техникума решением педагогического совета.

8.5. Взыскание объявляется приказом по техникуму. Приказ содержит указание на конкретное нарушение учебной дисциплины, за которое налагается данное взыскание. Приказ объявляется обучающемуся под расписку в трехдневный срок со дня его подписания.

8.6. За не выполнение и нарушения  настоящих Правил, пропуски занятий без уважительной причины, не аттестацию по предметам теоретического и производственного обучения воспитателем и мастером производственного обучения проводится следующая работа:

 - индивидуальные беседы с  обучающимся; 

 - индивидуальные беседы с родителями обучающегося;
 - индивидуальная беседа с  обучающимся при заместителях директора по общеобразовательным дисциплинам, учебно-производственной работе, учебно-воспитательной работе;
 - приглашение на заседание Совета  профилактики родителей (законных    представителей);
 - приглашение на заседание Педагогического совета;
 - приглашение на комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав.
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